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Prezado signatário, 

Nesse documento, você irá encontrar explicações
sobre a dinâmica de assinatura eletrônica de
documentos e um passo a passo para orientá-lo
nesse processo.

ASSINATURA ELETRÔNICA DE DOCUMENTOS,  COMO 
PROCEDER?
Você está recebendo esse material com intuito de orientá-lo a assinar um documentos
eletronicamente.
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ASSINATURA ELETRÔNICA
O processo de assinatura é iniciado pelo recebimento de um e-mail do domínio DocuSign em nome
do comprador.

1- Clique em “REVISAR DOCUMENTO”.

2- Leia e aceite o termo.

3- Clique em “CONTINUAR”.
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4- Clique em “Iniciar”. 

5- Clique em “Rubricar”.

O sistema guiará os passos necessários para assinatura do documento, de acordo com os campos 
definidos pelo comprador na criação do contrato. Para esse exemplo temos 2 passos apresentados, 
“Rubricar” e “Assinar”.
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6- Na aba “Selecionar estilo”, o sistema 
apresenta um modelo de assinatura. Você 
também poderá personalizar na aba “Desenhar”, 
ou selecionar o arquivo da sua assinatura na aba 
“Fazer o Upload”.

7- Após selecionar a Rubrica, clique em “Adotar e 
Rubricar”.
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8- Clique em “Assinar”.

9- Em seguida clique em “Concluir”, para 
finalizar o processo.

Obs: Não é necessário se registrar na DocuSign
para assinar os documentos eletronicamente.
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